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ORGANIZACAO E GESTAO

ART?° 1 O Colégio de Campos é propriedade da SEC — So@edadEnsino de
Campos, Lda., com sede na Rua do Colégio n.°gudsea de Campos, concelho de
Vila Nova de Cerveira.

ART? 2 O seu objectivo € ministrar todos os ramos de ensiifundir a cultura na
sua zona de accao e proporcionar tempos de lamEngdo, no entanto, dedicar-se a
gualquer outra actividade em que a sociedade aeosdf legal.

ART? 3 A SEC é uma sociedade por quotas.

ART? 4 A geréncia pertencera a trés socios para o efeitteados em assembleia
geral, cujo mandato durara pelo periodo de um devendo 0s mesmos, entre si e
de comum acordo, distribuir os respectivos servigos

ART® 5 Competéncias da geréncia:

a) Nomear anualmente a Direccdo Pedaglgica, que dexstea ser
submetida a apreciacao e sufragio dos socios dar@baqidos para tal
efeito, como garante de confianca e estabilidade edautura
pedagdgica,

b) Fazer a gestéo financeira do Colégio;

C) Fazer a manutencéo das estruturas fisicas e eqgmpasrdo Colégio;

d) Contratar o pessoal Docente e ndo Docente;

e) Adquirir o material necessario para a pratica daidade pedagdgica,
sempre que financeiramente viavel, sob orientacdo Direccao
Pedagdgica, que devera para o efeito ouvir o Conseedagdgico
e/ou os professores da area em causa,;

ART®? 6 A Direccdo Pedagodgica € o 6rgdo responsavel pehpatibilizacdo das
politicas definidas a nivel nacional, tendo emavigiveis de qualidade de ensino que
satisfacam as aspira¢des da comunidade educativa.

ART® 7 Competéncias da Direccdo Pedagogica:
a) Definir o regime de funcionamento da escola;
b) Implementar regras e regulamentos necessariosradurzionamento
da escola;
C) Aprovar o plano anual de actividades;
d) Superintender na constituicdo de turmas e na eleéorde horarios;
e) Distribuir o servi¢co docente e ndo docente;
f) Designar os Directores de Turma,



9)
h)
i)
)
K)

)

m)

n)

Gerir as instalacdes, espaco e equipamentos beno c@moutros
recursos educativos;

Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cagierou de
associacado com outras escolas e instituicdes dw{@éio;

Proceder a seleccao de pessoal docente;

Organizar e fomentar acc¢des que contribuam pasenzaf;do pessoal e
profissional, de todos os membros da comunidadeatida;

Promover uma atmosfera de respeito e de qualidade} a
colaboracéo de todos os elementos da comunidadatedy
Representar o Colégio;

Exercer o poder disciplinar em relacdo aos alunos;

Proceder a avaliacdo do pessoal docente.

ART® 8 O Conselho Pedagdgico € o 6rgdo de coordenacé@ierdagdo educativa
que apoia a Direccdo nos dominios pedagogico -ctidé, de coordenacdo,
actividade e animacao educativa, de orientaca@m@anhamento dos alunos e de
formacéo do pessoal docente e ndo docente.

ART® 9 Composicédo do Conselho Pedagdgico:

a)
b)
c)
d)

e)

Director do Colégio

Coordenador dos Directores de Turma

Professores delegados ou representantes de gsqiolidar
Presidente ou representante da Associacao de Batsaeregados de
Educacéao

Presidente ou representante da Associacao de Bttada

ART® 10 Funcionamento do Conselho Pedagdgico:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

O conselho Pedagogico reane, ordinariamente, umapwe més e,
extraordinariamente, sempre que seja convocado Petector do
Colégio ou por solicitacdo da maioria dos respestimembros.

E presidido pelo Director do Colégio, podendo, emsoc de
impedimento, delegar.

Relne com a presenca de mais de metade dos seusroveem
efectividade de funcgoes.

As decisbes sdo tomadas por maioria simples des,vdispondo o
presidente de voto de qualidade.

O Conselho Pedagégico funcionard em plenario oucemissoes,
podendo solicitar a colaboragéo de outros agedigsaéivos.

O mandato dos membros nomeados pela Direccdo Rgdagdde um
ano.



ARTP? 11 Competéncias do Conselho Pedagogico:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

j)

K)
)

n)

p)
o))

Elaborar, propor e aprovar o Plano Curricular deokss

Elaborar, propor e aprovar o Regulamento InternBstala;

Elaborar, propor e aprovar o Projecto Educativ&sieola ;

Dinamizar a elaboracéo dos planos plurianual oalathas actividades
da Escola e aprova-los;

Elaborar e aprovar o plano global de formacédo dssqud docente e
nao docente;

Elaborar proposta e emitir parecer nos dominiogedtdo, articulagéo
e diversificacao curriculares;

Elaborar proposta e emitir parecer nos dominios odantacao,
acompanhamento e avaliagédo dos alunos;

Definir principios gerais sobre a organiza¢do deicgpeducativos e
actividades de complemento curricular;

Emitir parecer, por sua iniciativa ou quando stdao, sobre qualquer
matéria de natureza pedagdgica;

Propor o desenvolvimento de experiéncias de inavagdlagogica e
de formacao, no ambito da escola e em articulagaviestituicdes ou
estabelecimentos do ensino superior vocacionad@s gp&ormacao e
investigacao;

Incentivar e apoiar iniciativas de indole formatévaultural;

Definir os critérios gerais a que deve obedecerladoeacdo de
horarios;

Intervir, nos termos da lei, no processo de avatialp desempenho de
docentes;

Alertar para questdes de ética profissional e adagita,;

Colaborar na interaccdo Escola / Meio;

Apoiar iniciativas dos alunos;

Proceder ao acompanhamento e avaliacdo de exedasicsuas
deliberacdes e recomendacdes;

Exercer as demais competéncias fixadas no Regutanheterno da
Escola.

ART® 12 Conselho de Disciplina ou Grupo Disciplinar é ¢itnglo pelo conjunto de
professores que leccionam a mesma disciplina quogttisciplinar.

ART? 13 Competéncias e funcionamento do Conselho de Diisgipu Grupo

Disciplinar:
a)

b)
c)

Elaborar os termos e/ou pareceres relativos aagaras, métodos,
processos e métodos de avaliagdo dos alunos;

Planificar e programar as actividades lectivas;

Colaborar na definicdo dos objectivos essenciadistaplina;



d) Escolher os manuais escolares;

e) Propor iniciativas de indole formativa e cultural;

f) Reunir, ordinariamente, uma vez por més e, extia@rdmente,
sempre que seja julgado necessario, quer pelosmsensros, quer
pela Direccéo.

ART? 14 O Conselho de Turma é constituido pelos professdmeturma, podendo
ter, quando solicitados, um representante dos mgzatos de educacdo e O
delegado de turma.

ARTP® 15 Para coordenar as actividades do Conselho de Tarimeccao designa,
de entre os professores da mesma, um Director ahealdiTitular de Turma.

ART? 16 Competéncias do Conselho de Turma:
a) Elaborar e aprovar o Plano Curricular de Turma,
b) Assegurar o desenvolvimento do plano curricular;
c) Desenvolver iniciativas no ambito da area-escalaa de projecto;
d) Detectar dificuldades de aprendizagem dos alunos;
e) Definir medidas relativas a apoios educativos;
f) Analisar situacdes de indisciplina;
0) Colaborar em actividades culturais, recreativasspartivas;

ART® 17 Funcionamento Conselho de Turma:

O Conselho de Turma reune, ordinariamente, umpaezavaliacdo final de cada
periodo. Relne extraordinariamente sempre quewgpo necessario, quer pelo
Director de Turma, quer pela Direcgao.

ART® 18 Director de Turma é um professor da turma que dedem a accao de
orientador educativo, acompanhando cada aluno dadseccédo de turma na
resolucdo dos seus problemas quotidianos e comimibbypara o desenvolvimento
harmonioso e equilibrado da sua personalidade.

ART? 19 O Directorde Turmaenquanto coordenador do plano de trabalho da
turma, é particularmente responsavel pela adopeaueatiidas tendentes a melhoria
das condi¢des de aprendizagem e a promocdo de umabtbiente educativo,
competindo-lhe articular a intervencdo dos professoda turma e dos
pais/encarregados de educacéo.

ART®° 20 Competéncias do Director de Turma:
a) Desenvolver acgbes que promovam a participacdo @oreecta
integracdo dos alunos na turma e na escola;
b)  Acompanhar, de forma continua e individualizaddp$oos alunos da
turma;



h)

Divulgar junto dos professores da turma a inforroagécessaria a
adequada orientacao educativa dos alunos;

Presidir as reunides do Conselho de Turma;

Criar condi¢cdes para a realizacdo de actividadesdisciplinares,
nomeadamente no ambito da area-escola/area detproje
Acompanhar as faltas dos alunos e as respectistigacoes;
Entregar as avaliagbes aos encarregados de edupaedimndo todas
as informacdes que considere pertinentes ou laengegdidas;
Sempre que necessario, intervir disciplinarmente retacdo aos
alunos da turma, no ambito da sua competéncia.
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DIREITOS E DEVERES

1. Artigos introdutdrios

ART? 21 Todos os alunos, professores e funcionarios té&lneito e o dever a um
tratamento correcto. Entende-se por tratamentectrr
a) tratar e ser tratado com respeito;
b) tratar e ser tratado com igualdade por parte diegas e em relacdo a
eles;
C) Ouvir e ser ouvido, participar e deixar participan todas as decistes
gue digam respeito a cada um dos intervenientes.

ART® 22 Todos os alunos, professores, funcionarios e Eeganos de Educacao
tém o direito a tomar conhecimento, pedir infornesc@®u esclarecimentos a
Direccdo Pedagodgica ou aos Directores de Turmage smiRegulamento Interno,
bem como propor por escrito alteragdes ao mesmao.

ART® 23 Todos os alunos, professores e funcionarios devegpeitar o
Regulamento Interno bem como acatar as ordens eralgdes conformes ao
mesmo regulamento.

Il. Direitos e deveres dos alunos
Além de todos os direitos e deveres consagrados bai n°3/2008, de 18 de
Janeiro, e que se encontram afixados nas salas ddaa

ART® 24 Todos os alunos tém o direito a recorrer e a seranuos pelos 6rgdos do
Colégio, nomeadamente o Director de Turma e a Dii@®edagogica.

ART? 25 Todos os alunos tém o direito de usufruir, deskmevoe participar em

actividades curriculares, de complemento curricalaxtracurriculares, facultativas
ou obrigatérias, em regime de gratuitidade. Exaaptge 0s emolumentos previstos
na lei, os seguros, transportes e alojamentos asadedes ndo financiados pelo
Ministério da Educacdo, autarquia ou por Progra@meracionais. Os alunos tém o



direito de participar em actividades de ocupacaoteimpos livres, que promovam o
seu desenvolvimento pessoal, cultural e social.

ART® 26 Todos os alunos tém o direito e o dever de, gernmédio do seu Director
de Turma, propor a Direc¢cdo Pedagodgica e postesimerorganizar, actividades do
género das referidas no Art® 25°.

ART® 27 Todos os alunos tém o direito a usar, desde querizados e
acompanhados de um responsavel, as instalacbesie@meqorram as actividades
referidas no Art® 25° bem como os meios ai existenindispensaveis ao
desenvolvimento das mesmas:

a) instalacbes e meios adequados e em estado dag@dizjue obedeca
as regras de seguranca e higiene;

b) contribuir para que tais instalacdes e meios peegan em estado de
utilizacdo que obedeca as regras de segurancéeadig

ART? 28 Todos os alunos tém o dever de ser assiduos, g®muesponsaveis no
cumprimento dos horérios e das tarefas que lhemfoa&ribuidas, bem como
obedecer aos procedimentos seguintes :

a) antes de cada aula :
= dirigir-se a sala de aulas logo que ouca o printegae da campainha;
* no corredor, ordenadamente aguardar o professor;
= desligar o telemdével.
= pedir autorizacdo ao professor para entrar nadeadailas;

b) durante cada aula :

= sentar-se no lugar que lhe foi destinado pelo Biresle Turma no inicio
do ano lectivo;

* manter-se atento, participativo e disciplinado,tdaem relacdo ao
professor como em relagdo aos colegas;

» tendo conhecimento do material necessario a dels apresenta-lo em
bom estado e quantidade suficiente;

» nao se fazer acompanhar de objectos estranhoslz@ho da aula, ndo
comer, beber ou mascar pastilha elastica;



¢) no fim de cada aula:
= sair apenas quando autorizado pelo professor;
» sair de forma ordenada e despedindo-se do profgssor
= nao correr, falar alto nem gritar nos corredores.

ART® 29 Todos os alunos tém o direito a informar-se & anfermados:

a) dos seuslireitos e deveres;

b) dos procedimentos de caracter pedagoégico-didaadmjnistrativo e da
accao social escolar;

c) no inicio de cada ano lectivo, das normas e coedi@dobservar quanto
as actividades de frequéncia obrigatéria (currresa de complemento
curricular) e facultativa (extracurricular);

d) do regime de propinas e emolumentos que lhe sdcadp| de acordo
com o estipulado na lei.

ARTP? 30 Todos os alunos tém o direito a eleger democragode um Delegado e

um subdelegado de Turma, de acordo com as norntakseksidas, bem como

exigir que aqueles cumpram as suas fungdes, nomeada : representar a turma e
participar nos Conselhos de Turma de caracter pliisai e nas Reunifes

Intercalares.

ART® 31 Os alunos tém o direito a associacao de acordoaclmgislacdo em vigor
e depois de aprovados 0s respectivos estatutos.

ART? 32 Todos os alunos tém o dever de trazer sempre gmrsiCartdo de
Estudante do Colégio e a Caderneta do Aluno.

ARTP? 33 Todos os alunos tém o dever de respeitar a ordeahelgada ao Bufete,
Cantina e Papelaria, esperando disciplinadamesue aez.

ART? 34 Todos os alunos tém o dever de zelar pela preg@yaonservacao e
asseio do colégio, nomeadamente no que diz respeifastalacdo, material
didactico, mobiliario e espacos verdes, fazendcadeguado dos mesmos.

ART? 35 Todos os alunos devem respeitar a propriedadebdos de todos os
elementos da comunidade educativa.
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ART® 36 Todos os alunos devem conhecer as normas e lodaituncionamento
de todos os servicos da escola.

ART? 37 Todos os alunos tém o direito a participar no seugsso de avaliacédo
através da sua auto-avalicao.

lll. Direitos e deveres do pessoal docente

Além de todos os direitos e deveres constantes amn@rato Colectivo de
Trabalho, bem como do estatuto da Carreira Docentdendo em conta o0
caracter especifico do Ensino Particular e Cooperato, Decreto lei n°® 553/80

ART? 38 Todos os professores tém o dever de cumprir as rasponsabilidades
com profissionalismo, pontualidade, justica, bomsse

ART? 39 Todos os professores devem assumir atitudes e artanpentos em
conformidade com a sua funcéo educativa, comdéatodelo para o aluno.

ART® 40 Todos os professores devem justificar as faltamnpe a Direcgéo
Pedagodgica, obedecendo ao regime de assiduidadig@m

ART® 41 O professor deve aceitar os cargos e as func@ethgquforem atribuidos,
relativos a sua respectiva categoria profissionamprindo-os com sentido de
responsabilidade.

ART® 42 O professor deve ser informado e informar-se dag@s disposi¢coes que
lhe digam respeito, quer junto da Direccdo Pedagoguier de outros intervenientes
como Delegados e Representantes de grupo, Cooatethagl Directores de Turma,
Directores de Turma ou outros devidamente creddosipela Direccdo Pedagdgica,
nomeadamente no que diz respeito a:

a) Projecto Educativo do Colégio de Campos;
b) Projecto Curricular de Escola;

C) Legislacdo em vigor;

d) Convocatorias, avisos e ordens de servico.
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ARTP? 43 O professor deve observar 0os seguintes procedisiento
a) antes da aula :
» apresentar-se na sala de aula logo ap0és o prinugjtee da campainha,
munido do livro de ponto e das chaves, da porentieda e do armario;
= cumprimentar os alunos e convida-los a entrar eatons respectivos
lugares;
= exigir respeito e disciplina aos alunos;

b) durante a aula:

= 0 professor deve cumprir as suas obriga¢cGes, n@nmeade: cumprir as
planificacfes; exercer a avaliagdo formativa dedwoom as estratégias
do Colégio; adequar estratégias, meios e activglade grupo-turma,;
promover a motivacdo, a participacao, a disciplimaambiente saudavel,

= estar atento aos alunos e as suas disposicfes icatihas, promovendo
sempre deed-backe a compreensao;

= controlar o caderno diario e os trabalhos de cali@eo sumario.

c) no fim da aula:

= autorizar os alunos a sairem da sala, mal toquangpanha. Deve
portanto planear a aula de forma a que os alundsate tempo de
arrumar o material antes do toque de saida;

= 0o professor deve ser o ultimo a sair, fechando d@apa chave e
depositando quer as chaves quer o livro de ponts lgares
estabelecidos;

* A saida, exigir ordem por parte dos alunos.

IV. Direitos e deveres do pessoal ndo docente

ART® 44 Além dos direitos e deveres proprios da sua funedcategoria
profissional, deverdo colaborar na accdo educathamifestando comportamentos
de profissionalismo, pontualidade, respeito, cadecprontidao e eficiéncia quando
solicitados nos seus servigos.

ART? 45 Informar-se e ser informados de todas as dispesigfue lhe digam
respeito, quer junto da geréncia da SEC quer decfio Pedagdgica do Colégio de
Campos.
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V. Direitos e deveres dos Encarregados de Educacao

ART? 46 Sao direitos e deveres dos Encarregados de Educaca

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

tomar conhecimento e participar nas reunides de gancarregados
de educacao;

ser membro e participar na associacao de pais arregados de
educacao;

informar-se e informar o Director de Turma, os pssbres, e/ou a
Direccdo Pedagdgica sobre todos 0s assuntos madgsitao processo
educativo do seu educando;

participar sempre que possa nos acontecimentosadeter ludico,
civico ousdcio-cultural para que tenha sido convidado;

todos os constantes da legislacdo em vigor (Despabtirmativo
30/2001 de 19 de Julho) quer no Projecto EducativaColégio de
Campos;

consultar com frequéncia o expositor existentegj@nBecretaria;
encontrar-se com o Director de Turma com frequémciahorario
estabelecido (Quando tal horario se manifeste égsadlo a sua
actividade profissional, deve acordar outras fordmgontacto com o
Director de Turma);

aceder as convocatorias tanto do Director de Twonao da Direccéo
Pedagogica;

consultar o dossier individual do aluno que o acamh@ ao longo do
todo o ensino basico, o qual proporciona uma wgdloal do processo
de desenvolvimento integral do aluno; esta conquidera ser feita
sempre que solicitada ao D.T.;

reclamar o dossier do aluno sempre que este mudstaleelecimento
de ensino ou no termo do 3° ciclo;

garantir a confidencialidade dos dados contidoslassier individual
do aluno.

ser envolvido na tomada de decisdo acerca de umat?icdo do
aluno no mesmo ciclo, podendo dar o seu parec&.B9 depois de
analisar a situagcédo do seu educando;

pedir a reapreciacdo, devidamente fundamentada,ddeisdes da
avaliagcdo do educando no 3° periodo, a qual saaddi a Direccao
Pedagogica, no prazo de 3 dias Uteis a contar tdaddaafixacdo das
pautas do 2° e 3° ciclos;

ser informado, por carta registada com aviso depgio, no prazo de
5 dias uteis, da decisdo tomada pela Direccao Bgitag
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0) interpor recurso hierarquico para o Director Regiote Educacéo,
quando o mesmo for baseado em vicio existente owepso, no prazo
de 5 dias Uteis, ap6s a data de recepcao da resmostcurso.

ART® 47 O Colégio de Campos obriga-se a disponibilizag@mndtalacdes onde a
Associacao de Pais e Encarregados de Educacaoquuspar as suas obrigacoes, a
fornecer ou permitir a consulta de toda a docungéietaobre educacéo ou ensino de
interesse para a Associagao, a cumprir os estagdsgislacdo em vigor.

-11-
ACESSO, CIRCULACAO E SAIDAS DO RECINTO ESCOLAR
SEGURO ESCOLAR

ART? 48 estdo autorizados a entrar, permanecer e desleqan-secinto escolar:
alunos, professores e funcionarios. Os Encarregdgl@lucacao e outros visitantes
devem, a entrada, informar o funcionario acercalgjectivo da visita:
a) se 0 objectivo for a Direc¢cdo Pedagogica ou a S&@eo funcionario
indicard o caminho e autorizara a entrada;
b) se o0 objectivo for um aluno ou um membro do pesspélincionario
convidara o Encarregado de Educagdo ou o visitangsperar a
entrada, enquanto procurara contactar o professosjuno ou o
funcionario;
C) o atendimento do director de Turma aos Encarregdddsducacéo,
far-se-a na Sala de Directores de Turma.

ART? 49 Todos, alunos, pessoal docente e pessoal ndotdpséo detentores de
cartdo identificativo interno.

a) Os cartbes dos alunossdo entregues ao aluno, ja devidamente
preenchidos, pelo Director de Turma. Os alunos®e 2° ciclo nao
podem sair do recinto escolar durante o periodoosuperiodos
lectivos, marcados no seu horério.

b) Qualquer saida contraria ao seu horario s6 se dtoriaada pelo
Encarregado de Educacdo, acompanhado pelo mesnfanaliar
devidamente identificado.

C) A saida para almoco s6 serd autorizada quando artegado de
Educacéo o declare por escrito ao Director de Turonimicio do ano
lectivo, ou em qualquer momento durante o anovecti

d) Os alunos ndo podem igualmente sair do recintolasdorante os
periodos, manha ou tarde, em que apesar de n&o aetas, os pais o
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impecam atraves de declaracdo escrita ao Direetdiudna, no inicio
do ano lectivo ou, em qualquer momento, duranteodectivo.

e) Nem o Colégio, nem os seus 0rgaos sociais, neitutzsds destes sao
responsaveis ou poderdo ser responsabilizadosgsfpraticados ou
sofridos pelo aluno fora da area afecta a actiadzstolar.

f) O disposto na alinea precedente é também aplicirepre que o
aluno, usando de artificio, subterflgio ou dissagéb se coloque fora
da area afecta a actividade escolar.

Q) Os cartdes do pessoal docente e ndo docesagedo distribuidos,
devidamente preenchidos, pelos servicos de Sderetar

ART® 50 E proibido saltar a vedagdo ou fumar no recinmles. S6 o pessoal,
docente e ndo docente, esta autorizado a fumdyganreservado para o efeito.

ARTP? 51 Alunos e pessoal, docente e ndo docente, estangthos por Seguro,
valido para acidentes de trabalho, ocorrendo riatreescolar.

a) O Seguro escolar para os alunashedece a legislacdo em vigor. O
aluno estd isento do seu pagamento, desde que galwrapela
escolaridade obrigatoria. Caso contrario, proceder&eu pagamento
no acto da matricula. O Director de Turma devermér os alunos
acerca do disposto na legislacao.

b) O Seguro de Trabalho, para o pessoal docente edu@ente:é da
responsabilidade da Geréncia da SEC, a qual phesrdevidas
informacdes aos interessados.
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-1V-

FUNCIONAMENTO DE INSTALACOES ESPECIFICAS

1. Secretaria

ART® 52 Deverdo ser observadas as seguintes regras deorian@nto da

secretaria:
a)
b)

c)

nao é admitido pessoal estranho ao servico;

tém acesso a Secretaria: 0s membros da Gerén&B@aa Direccao
Pedagdgica; outros desde que devidamente autosizsela Geréncia
da SEC;

o atendimento ao publico faz-se gaoichet proprio e obedece a
horario e normas devidamente identificadas no local

2. Biblioteca/Sala de Estudo/Computador e Internet

ART® 53 Deverdo ser observadas as seguintes regras deorian@nto da
biblioteca, sala de estudo e de utilizagdo do coadau/Internet:

a)

b)

c)

d)

funcionam em espaco conjunto, regido por regulagmdprio
(Anexo | do Regulamento Interno) e ai afixado denfolegivel e em
lugar visivel;

ai se encontram para consulta dos alunos, proésseduncionarios: o
Projecto Educativo do Colégio de Campos;

existe um professor responsavel pela biblioteca symerintende o
funcionamento, organizacdo e pessoal de acompank@araesala de
estudo;

0 uso da Biblioteca para funcionamento de aula ceea@itorizacdo da
Direccdo Pedagogica e do responsavel pela bibéiptpelo que o
professor deve apresentar pedido com a antecedériciena de 24
horas ;

a utilizacdo do computador e navegacao na Intefinatsujeito a um
regulamento proprio (Anexo Il do Regulamento Inkgrn

3. Bufete/Sala de convivio e Refeitério

ART? 54 Deverao ser observadas as seguintes regras deranento do bufete,
sala de convivio e refeitério:
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b)

obedecem a regulamentos proprios e ai afixadosrdeaflegivel e em
lugar visivel, nomeadamente no que diz respeitaalo e horario de
funcionamento; precos e modo de aquisi¢cao de senha

o funcionamento sdo da responsabilidade dos fuadms que ai
trabalham, que por tal motivo merecerdo todo o ei&spe
consideracgao por parte de docentes, ndo docedissentes.

4. Reprografia e requisicdes de material

ART? 55 Deverdo ser observadas as seguintes regras deorianw@nto da
reprografia e requisicées de material:

a)

b)

todo o material destinado a ser fotocopiado devesgegue com 24
horas de antecedéncia, acompanhado de requisié@dgrassinada
pelo interessado;

a excepcao do material destinado a avaliacdo dwalgue estara
devidamente identificado nmabecalhg todas as fotocépias de alunos,
professores ou funcionarios serdo pagas ao prdabedscido pela
Geréncia da SEC e ai afixado;

o material de apoio as aulas € da responsabilidaqeefeito, ao qual
cabe a sua manutencgdo, controlo e inventariacao, gual deve ser
requisitado pelo professor, com a antecedéncianmidie 24 horas.

5. Instala¢cBes desportivas e balnearios

ART? 56 Deverdo ser observadas as seguintes regras deorianmnto das
instalacbes desportivas e balneérios:

a)

b)

c)

regem-se por regulamento préprio (Anexo 11l do Ragento Interno)
e afixado nos balneéarios de forma legivel e erarlugsivel;

sdo da responsabilidade do professor de EducacsioaFou de
funcionéario destacado, que em momento algum podaud&entar-se
deixando os alunos sozinhos.

consultar o anexo referente a disciplina de Educkgsica.

6. Casas de banho

ARTP? 57 Deveréo ser observadas as seguintes regras derfananto das casas de

banho:
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a) as casas de banho dos professores sO serdo usada&ateq por
encarregados de educacao ou por convidados e asiColégio;

b) nas casas de banho deverdo ser tidas em ateng® asdegras de
higiene e boa educacéo, caso contrario, o aludoresponsabilizado.

7. Salas de aula, laboratorios, sala de informatica salas de trabalhos

ART? 58 Deverao ser observadas as seguintes regras derfamento das salas de
aula, laboratorios, sala de informatica e salasatmlhos:

a) durante a aula, sdo da responsabilidade do profegse deve zelar
pela ordem, disciplina e higiene. Durante os irdkry a porta deve
permanecer fechada a chave, que se encontradagl@Prefeito.

b) nos periodos em que ndo ha aulas, s6 o Delega8alpidelegado de
Turma, o Director de Turma, o Encarregado de iast@s, qualquer
outro professor da turma ou funcionario do Colé&gitiio autorizados a
entrar na sala;

C) 0S armarios que se encontram nas salas sdo pardossalunos e
professores da turma, estando a chave junto ccarpart de entrada,
regendo-se portanto pelas mesmas regras. A orgaoizaontrolo e
limpeza do interior sdo da responsabilidade dodbrede Turma que
pode delegar no Delegado ou no Subdelegado deal lExteptuem-
se 0s armarios existentes nas salas onde decosranias do Ensino
Secundario, que obedecem a regras anualmente aadasi pela
Direccéo Pedagogica.

d) cabe aos professores de cada grupo disciplinariao ido ano lectivo
planear o uso dos laboratérios e salas de trabalboapresentar o
calendario a Direc¢cdo Pedagogica.

e) Os Directores de Instalactes estdo ainda obrigadose final do ano
lectivo entregar a Direcgdo pedagodgica um invemtadtualizado do
material & sua guarda. De igual modo, deve aind#dicae com
frequéncia se o material inventariado ndo estaeispe se o seu
estado de conservacdo é o exigido. Finalmente,réleakertar os
utilizadores das instalacdes e do material patma&snservacao.

8. Sala de professores
ART? 59 Deverédo ser observadas as seguintes regras derfamento da sala de
professores:

a) a autorizacdo e/ou proibicdo de fumar deve serupslosamente
respeitada;
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b)

€ simultaneamente lugar de convivio e trabalha geé deve imperar
0 bom-senso e o respeito mutuo. Ai se encontrauthossiersde
grupo e os programas das disciplinasijessiersde Turma; o Projecto
Educativo do Colégio de Campos e a legislacdo esdepara o
exercicio da docéncia; o expositor onde sédo afxadainformacdes
respeitantes ao pessoal docente.

9. Sala de Directores de Turma

ART® 60 A Sala de Directores de Turma destina-se prefambnente ao
atendimento aos Encarregados de Educacéo.

10. Chamadas telefénicas

ART? 61 Alunos, professores e funcionarios podem mantepmtacto com o
exterior usando os servicos telefénicos:

a)

b)

do Colégio para o exterior: em telefone publicosenite na sala de
convivio;

do exterior para o Colégio: através da linha teliefd 251798100

ligada directamente ao Bar. Durante os intervalegjestinatarios sao
chamados a atender o telefone; durante as aulasnomnarios da

Secretaria tomam nota do recado e no intervaloirsiegtransmitem-

no aos destinatarios.

11. Associacéo de Estudantes

ART® 62 A Associacgéo de Estudantes do Colégio de Campos:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

funciona em instalacdes disponibilizadas pelo Golégelas quais é
responsavel a Direccdo da Associacao;

deverao ser cumpridos os estatutos, onde consta am regulamento
especifico para as instalacdes.

Os membros dos orgéos directivos da A. E. sédoosl&ib inicio de
cada ano lectivo, mantendo-se em func¢des duran{d uamo.

Todos os alunos podem participar na eleicdo da. AatEavés de voto
secreto, sufragando a/as lista(s) concorrente(s).

Todos os alunos do Colégio de Campos, podem sikoselgara 0s
orgaos sociais da A. E. constando das listas cosmges.

Os alunos que durante o ano lectivo sejam consldsraxcluidos da
frequéncia por excesso de faltas, perdem o didgt@ertencer aos
orgaos da A. E.. ainda que eleitos
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¢))

h)

)

Os alunos que no decorrer do ano lectivo sejamsfeados do

Colégio de Campos para outra escola, deixam de paeecer o cargo
que ocupava na A.E., ainda que eleitos para tal.

Os alunos que se encontrem suspensos do Coléganagos por um

periodo, resultante da aplicacdo de medidas disaipk de processo
disciplinar, ficam impedidos de exercer duranteedgqmo em que se
vigora a suspenséao, o cargo na A. E. para que felaitos.

Os alunos expulsos do Colégio de Campos, em virtdedenedida

disciplinar resultante de processo disciplinar,dpeem definitivo o

direito de exercer o cargo para o qual foi eledAnE.

O aluno que se encontre suspenso preventivamenteglé&ncia do

Colégio de Campos, por decisdo do Director pedago@m virtude

de instauragéo de procedimento disciplinar, ficpadido de exercer o
cargo para o qual foi eleito na A.E., durante dquer em vigorar a
suspensao preventiva.
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V-
CIRCUITOS DE INFORMAGAO INTERNA E EXTERNA

1. Informacdes que dizem respeito aos alunos

ART® 63 As informacdes que dizem respeito aos alunos:
a) sdo afixadas em expositores devidamente identdkapginto a
Secretaria;
b) avisos, comunicados e informacdes de caracter pgatagdidactico e
disciplinar serdo comunicadas em voz alta durantukas.

2. Informacg0des que dizem respeito ao pessoal docent

ARTP® 64 Informagdes que dizem respeito ao pessoal docente:

a) sao afixadas em expositor existente na sala degzofes;

b) sempre que a Direccdo Pedagogica ou a Gerén@&Gaconsidere
de caracter de urgéncia e relevancia, serdo coadasgpessoalmente
por escrito;

C) ordens de servico de reunides ordinarias (constatite plano de
actividades) nunca serdo comunicadas pessoalmente.

3. Informacgdes que dizem respeito ao pessoal ndoceote

ARTP® 65 Informacdes que dizem respeito ao pessoal namtice
a) sao afixadas em expositor existente no Economato;
b) dado o seu caracter de urgéncia e relevancia, goder comunicadas
pessoalmente por escrito.

4. Informagdes que dizem respeito aos Pais e Encagados de Educacéo

ART? 66 Informacdes que dizem respeito aos pais e eneamosgle educacao:
a) sao afixadas em expositor devidamente identifigadtm a Secretaria;
b) serdo com antecedéncia comunicadas pessoalmentespoto, a
Associacao de Pais e/ou aos pais e encarregacaiidacao.
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-VI-
AULAS NO EXTERIOR E VISITAS DE ESTUDO

ART? 67 Consideram-se aulas no exterior aquelas que ocateegcordo com o
horario da turma, mas ndo numa sala de aulasgsadtabalhos, sala de informéatica,
laboratérios, recinto desportivo ou em qualqueraosala estipulada no horario da
turma. Podem ocorrer dentro do recinto escolawooa dele e merecem a aprovagao
da Direccdo Pedagogica, com a antecedéncia mirer2d thoras. Aulas no exterior
e visitas de estudo regem-se pelas mesmas regrdsaplina da aula em sala,
devendo professores e alunos cumprir as suas gbega

ARTP? 68 Consideram-se visitas de estudo as actividadextitd-pedagdgicas de
desenvolvimento curricular, de caracter educaticaltural que se desenvolvam em
espacos fora do Colégio, com duracdo e ambito §éogr

variavel.

ART? 69 E aplicavel, com as necessarias adaptacdes asthspas alineas b) e c)
do ART® 49.

ART?® 70 As visitas de estudo regem-se por regulamentaipréfpnexo IV do
Regulamento Interno).
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-VII-
PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES E MEDIDAS DISCIPLINARES
APLICAVEIS AOS ALUNOS

ART® 71 A violacao pelo aluno de algum dos deveres previstArt® 15° da Lei
n°3/2008, de 18 de Janeiro, ou do Regulamentonmtéo Colégio de campos, em
termos que se revelem perturbadores do funcionameotmal das actividades
escolares ou das relacbes no ambito da comunidhdmteva, constitui infraccéo
disciplinar, a qual pode levar a medida disciplioamrectiva ou, mediante processo
disciplinar, a aplicacdo de medida disciplinar gamatéria, em conformidade com o
estabelecido nos Artigos 23° a 51° da Lei n°3/20688,8 de Janeiro.

ART? 72 As infrac¢des disciplinares podem ser considerpdaso graves, graves
Oou muito graves.

1 - Enquadram-se no ambito das infraccbes disais pouco graves, 0S
comportamentos:
= O aluno que pontualmente se recuse a executarrefmstaque o
professor indique;
= O aluno que pontualmente seja factor de distradggom ou mais
colegas;
= O aluno que por qualquer meio perturbe pontualmenteormal
funcionamento de uma actividade escolar.

2 - Enquadram-se no ambito das infraccbes diseiEsm graves, 0s
comportamentos:
= O aluno que repetidamente se recuse a executaarefmast que o
professor indique;
= O aluno que repetidamente seja factor de distradgdom ou mais
colegas;
= O aluno que use linguagem inapropriada ou gestmeguados;
= O aluno que ndo cumpra a proibicdo de consumold@d&dano recinto
escolar.

3 - Enquadram-se no ambito das infraccOes diseids muito graves, 0s
comportamentos:
» O aluno que agrida verbal ou fisicamente o profegsessoal nao
docente ou aluno;
= O aluno que ostensivamente manifeste comportanmotocatorio,
pondo em causa a autoridade do professor;
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= O aluno que deliberadamente se aproprie de benscougtituem
propriedade de outrem;

= O aluno que através de actos violentos danifiqueinatlacoes,
material didactico, mobiliario e espacos verdes;

= O aluno que consuma alcool ou qualquer tipo de ytosd
estupefacientes no recinto escolar.

4 — Quaisquer actos ou omissdes nao constantgsont@s um a trés podem ainda
ser considerados como infrac¢des pouco graveseg@ay muito graves, se a luz do
Art® 71° se revelem perturbadores do funcionamerdomal das actividades
escolares ou das relagcdes no ambito da comunidiadate/a.

ART® 73 O professor € o responsavel pela regulacdo dopartammentos durante a
aula ou no decurso de qualquer actividade para a tnha sido nomeado
responsavel, competindo-lhe a aplicacdo imediata deedidas disciplinares
correctivas adequadas a infraccao e aos objeqiraagdgicos.

1- Em consequéncia de uma infraccdo disciplinar pogeve, compete ao
professor que tutela a actividade a aplicacéo iatedia medida correctiva de
ordem de saida, a qual deve ter uma duracdo emtr&5cminutos, devendo o
aluno permanecer em siléncio no corredor, juntpalda de acesso a sala de
aula ou noutro local indicado pelo professor. Findperiodo de aplicacdo da
pena, compete ao professor chamar o aluno de @o#atividade escolar e
adverti-lo para a inconveniéncia do comportamente gsteve na origem da
medida correctiva.

2- Em consequéncia de uma infraccéo disciplinar goavenuito grave, compete
ao professor que tutela a actividade a aplicac&alise de uma das seguintes
medidas correctivas:

= A ordem de saida da sala ou local onde se realizé\adade;

» Arepreensao registada,

= A repreensdao registada e a ordem de saida da sdtxa onde se
realize a actividade.

3 — Caso, em consequéncia de uma infraccao dis@ipyjrave ou muito grave, o

professor decida aplicar a medida correctiva derarde saida, deve convocar um
Prefeito que encaminhara o aluno para a Biblioeeeatabelecer qual a actividade
ou actividades que o aluno devera executar duraptgiodo em que durar a ordem
de saida da sala de aula.
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4 - A duracdo da aplicacdo da medida correctiveodiem de saida devido a
infraccao disciplinar grave ou muito grave corregfmao remanescente da aula ou
actividade em que a mesma se tenha verificado:
= Caso a ocorréncia se verifique numa aula com acdarale 45
minutos, o professor registara uma falta no LivedPonto;
= Caso a ocorréncia se verifique durante o prim&nopb de uma aula
com a duracdo de noventa minutos, o professortaegiduas faltas no
Livro de Ponto;
= Caso a ocorréncia se verifigue durante o segundpdale uma aula
com a duracdo de noventa minutos, o professortaggisma falta no
Livro de Ponto.

ART® 74 Fora da sala de aula ou na auséncia de um profesgmnsavel, qualquer
professor ou funcionario ndo docente tem compedépeara advertir o aluno,
confrontando-o verbalmente com o comportamento ugstor do normal
funcionamento das actividades da escola ou dagdedano ambito da comunidade
educativa, alertando-o de que deve evitar taldgpoonduta.

1 - Fora da sala de aula, qualquer professor ou dunacio ndo docente que
testemunhe uma infracgcéo disciplinar grave, deparéicipar a mesma por escrito
ao Director de Turma.

2 - Fora da sala de aula, qualquer professor ogidoario ndo docente que
testemunhe uma infracgdo disciplinar muito graveveda de imediato relatar
oralmente o ocorrido ao Director Pedagdgico e, ggmsinente, participar por
escrito ao Director de Turma.

ART? 75 Durante o percurso casa / escola e regresso aeragaansporte escolar,
0 condutor pode advertir o aluno que ndo cumpra@sas de seguranca. Qualquer
outro comportamento considerado contrario aos devedo aluno ou ao
Regulamento Interno ou da empresa de transportesrdeser comunicado ao
Director Pedagdgico do Colégio de Campos.

1- O ndo cumprimento das regras de seguranca implicastauracdo de
processo disciplinar, de acordo com o estabelawgoArt® 79° .

2- Havendo lugar ao pagamento de coima, o Encarredgm@mlucacéo do aluno
gue nao tenha cumprido as regras de segurancaliggado ao pagamento
da mesma, apos ter ficado provada a culpa do mdspais de concluido o
procedimento disciplinar.
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ART® 76 O aluno que cometa uma infracgédo disciplinar g@avenuito grave, para

além do cumprimento da medida disciplinar correctimediata aplicada pelo

professor ou pelo Director Pedagdgico, fica aingaito a procedimento disciplinar

e posterior medida disciplinar sancionatoria, derd&@ com o0 estabelecido neste
Regulamento Interno nos Artigos 78° e seguintes:

1 — O estudo individual na Biblioteca, durante umnigdo minimo de trés horas, a
cumprir durante o periodo do dia em que o alunoteéba aulas nem qualquer
outra actividade no seu horério escolar;

2 - A realizacédo de tarefas e actividades de iatggr escolar, podendo para o
efeito, ser aumentado o periodo de permanéncigaibria, diario ou semanal, do
aluno na escola;

3 - O condicionamento no acesso a certos espacofaes, ou na utilizacdo de
certos materiais e equipamentos, sem prejuizo desse encontrem afectos a
actividades lectivas;

4 - A mudanca de turma,;
5 — A repreensao registada;
6 — A suspensdao até 10 dias;

7 — A transferéncia de escola.

ART®? 77 Qualquer medida correctiva ou sancionatéria apticadim aluno deve
ser comunicada ao Encarregado de Educacéo atraweidrneta do aluno do 2° ou
3° ciclo ou de carta registada no caso de alur®edondario, no proprio dia em que
a mesma tenha sido decidida, pelo responsavetpeisdo da mesma.

ART? 78 Na sequéncia da aplicacdo de uma medida disciptoeectiva por
infraccéo disciplinar pouco grave e na sequénciaetdicacdo de uma infraccao
disciplinar grave ou muito grave, deve o profesgsoa entidade que a testemunhou
comunicar a mesma por escrito ao Director de Turma.

1 - A participacdo escrita devera ser entregue mecfdr de Turma no prazo
maximo de 24 horas e deve relatar de forma sucinta
= Nome do aluno infractor, turma a que pertence @es/o numero;
= Data e local do ocorrido;
= Nome do participante e nome ou nomes de possaamsnunhas;
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= Ocorréncia.
= A medida disciplinar correctiva aplicada, no cagoadparticipante ser um
professor e este tenha sido responsavel pela g@ticta mesma.

2 — A aplicacéo da medida correctiva de ordem tlasda sala de aula com duragéo
de cinco a quinze minutos n&o obriga a participggdoescrito ao Director de
Turma.

3 - Compete ao Director de Turma analisar a ppe@AO escrita, ouvir o
participante, a vitima (se existir) e, se necegsaritestemunha ou testemunhas, e
decidir no periodo maximo de 24 horas qual o encamento a dar ao processo.

4 - Caso se trate de aluno sem qualquer registco@éncia anterior, caso nao se
tenha verificado leséo fisica, caso se ndo vesdfigsdo de caracter psicologico
assinalavel na vitima, pode o Director de Turmaesu@o Director Pedagdgico
qual a medida sancionatoria a aplicar:

= O estudo individual na biblioteca do Colégio de @as durante um periodo
minimo de trés horas, a cumprir durante o periaddia sem aulas;

» Arealizagdo de uma tarefa ou actividade de ingggra&scolar.

= A repreensao registada.

5 - A repreensao registada constitui uma medidzicaatoria traduzindo uma
censura disciplinar, averbando-se no respectivogsso individual do aluno:
» aidentificacdo do autor do acto decisorio,
= data em que o mesmo foi proferido,
» afundamentacdo de facto que norteou tal deciséo.

6- A repreensao registada deve ser aplicada apesastuacdes em que 0 recurso a
gualquer medida correctiva se manifeste insufieient
= Porque o aluno se manifeste reincidente;
= Porque o aluno ndo manifeste qualquer arrependanent

7 - A medida sancionatoria da repreensao registadaonsequéncia de infracgcédo
disciplinar grave ndo ocorrida durante uma actdascolar, s pode ser decidida
pelo Director Pedagogico, por sugestao do DiretgoFurma.

ART® 79 Compete ao Director Pedagdgico a instauracdo deegimento
disciplinar conforme os Artigos 43° a 51° da L&/8008, de 18 de Janeiro, caso
constate a existéncia de pelo menos um dos segiauores:
» Tratando-se de infraccao disciplinar cometida poraluno com registo de
ocorréncias anteriores;
= Existindo lesao fisica na vitima ou vitimas;

27



= Caso se verifique a existéncia de lesdo de carpsienlogico assinalavel na
vitima;

= Havendo destruicdo ou prejuizo grave nas instatacdaterial didactico,
mobiliario e espacos verdes.

1 - O despacho instaurador deve ser proferido anopde um dia Util, a contar do
conhecimento concreto e preciso da situacdo e demstar a nomeacdo de um
professor com as func¢des de instrutor que, salatfggaer impedimento, deve ser um
professor do Colégio de Campos.

2 — As funcgdes de instrutor, do professor que pagéeito € nomeado, prevalecem
relativamente as demais, devendo o processo setidenpara decisdo do Director
Regional de Educacao, no prazo de oito dias @#pés a nomeacao do instrutor.

3 — A instrucdo do procedimento disciplinar é rediaiz a escrito e concluido no
prazo maximo de cinco dias Uteis contados da dateotheacdo do instrutor, sendo
obrigatoriamente realizada, para além das demalgémiias consideradas
necessarias, a audiéncia oral dos interessadogagticular do aluno e, sendo
menor, do respectivo Encarregado de Educacéo.

4 — Finda a instrugdo, o instrutor elabora relattuhdamentado, que remete para o
Director Pedagodgico, de que conste a qualificagioodnportamento, a ponderacao
das circunstancias atenuantes e agravantes dansesflalade disciplinar, bem
como a proposta de aplicacdo da medida disciptoasiderada adequada ou, em
alternativa, a proposta de arquivamento do processo

5 -A instrucdo do procedimento disciplinar obedece egulamentado na Lei
n°3/2008, de 18 de Janeiro, nos Artigos 43° a 51°.

ART® 80 Em funcéo do relatério apresentado pelo instrdéoprocesso disciplinar,
compete ao Director Pedagdgico decidir do procedliona seguir:

a) Caso sejam aplicaveis as medidas disciplinaresaatorias de suspensao
da escola até dez dias ou de transferéncia deagsmwhpete ao Director
Pedagdgico convocar o conselho de turma discipligae deve reunir no
prazo maximo de dois dias.

b) Caso seja aplicAvel uma medida disciplinar cowactbu uma medida

disciplinar sancionatoria que ndo conste da aliaegrior, compete ao
Director Pedagogico a aplicacédo imediata da mesma.
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ART? 81 As medidas disciplinares sancionatorias a aplicacensequéncia de
procedimento disciplinar sdo da competéncia dodrePedagodgico, depois de
ouvido o Conselho de Turma disciplinar:

a)

b)

9)

O DP convoca a reunido do Conselho de Turma disaiptom, pelo
menos, 24 horas de antecedéncia, devendo notfficarescrito o
representante dos pais e encarregado de educagaaoino delegado
e/ou subdelegado da turma,;

O Conselho de Turma disciplinar é presidido pelo éPonstituido
pelos professores da turma, por um representange s e
encarregados de educacdo dos alunos da turma eedetpado e/ou
subdelegado da turma;

O DP pode ainda solicitar a presenca no ConselhoTua@na
disciplinar do psicélogo;

As pessoas que, de forma directa ou indirectantate uma posicao
de interessados no objecto de apreciagdo do @onskd Turma
disciplinar ndo podem nele participar;

A nao comparéncia do representante dos pais e regados de
educacao dos alunos, quando devidamente notificadasimpede o
Conselho de Turma disciplinar de reunir e deliberar

As reunides do Conselho de Turma disciplinar det@rfugar apés as
aulas desse dia, em horario que viabilize a presdoncrepresentante
dos pais e encarregados de educacéo dos alunasraa t

A deciséo final, devidamente fundamentada, é pd#eno prazo
maximo de dois dias Uuteis, de acordo com o estaibelelo Artigo 48°
da Lei n°3/2008, de 18 de Janeiro, devendo coustssa decisdo a
indicagdo do momento a partir do qual a execucaomealida
disciplinar sancionatoria comeca a produzir efetasse, ao inves,
essa execucao fica suspensa.

ART? 82 Em consequéncia de procedimento disciplinar, paddaao Director
Pedagogico, depois de ouvido o Conselho de Turnopop a aplicacdo da medida
sancionatéria de transferéncia de escola.

a) A decisdao final, devidamente fundamentada, fepda no prazo maximo de dois
dias uteis, de acordo com o estabelecido do Aafoda Lei n°3/2008, de 18 de
Janeiro, devendo constar dessa decisao a indicic&mmento a partir do qual a
execucdo da medida disciplinar sancionatdria conaepeoduzir efeitos ou se, ao
invés, essa execucao fica suspensa.

d) A medida disciplinar sancionatéria de transfei@me escola € da competéncia
do Director Regional de Educacdo por sugestdo dector Pedagogico, em
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conformidade com o estabelecido no Artigo 43° dar®8/2008, e é aplicada a

aluno de idade néo inferior a 10 anos e quandueestissegurada a frequéncia de
outro estabelecimento e, frequentando o aluno alaftade obrigatoria, se esse
outro estabelecimento de ensino estiver situadomesma localidade ou na

localidade mais proxima, servida e transporte palbu escolar.

ART® 83 No momento da instauracdo do procedimento diseiplipor decisdo do
Director Pedagogico, ou no decurso da sua insirypdr proposta do instrutor, o
aluno pode ser suspenso preventivamente da frequé&lac escola, mediante
despacho fundamentado a proferir pelo Director §@giao, se a presenca dele na
escola se revelar gravemente perturbadora da g¢asirido processo ou do
funcionamento normal das actividades da escolangjado-se ao aluno um plano
de actividades pedagdgicas durante o periodo émaasda escola.

a) A suspensao preventiva tem a duracdo que o Dirddtolagogico
considerar adequada na situagdo em concreto, ndengo ser
superior a cinco dias Uteis, nem continuar pana alé data da deciséo
do procedimento disciplinar;

b) As faltas do aluno resultantes da suspensao preaenfio Sao
consideradas no seu processo de avaliacdo ou ideordg faltas, mas
serdo descontadas no periodo de suspensdo da @seolanha a ser
aplicado como medida disciplinar;

C) O instrutor do processo disciplinar devera convacatuno arguido e
0 seu encarregado de educacdo, no caso de ser, pareoaudiéncia
no ambito do processo, com a antecedéncia minirBaddes Uteis.

ART? 84 A decisao final do procedimento € notificada pesseate ao aluno no dia

atil seguinte aquele em que foi proferida, ou, gieamenor de idade, aos pais e
encarregados de educacédo, nos cinco dias Uteintegyusendo-o mediante carta
registada com aviso de recepcdo, sempre que ndoofivel realizar-se através
daquela forma, considerando-se, neste caso, acagéb efectuada na data da
assinatura do aviso de recepgao.

ART? 85 Compete ao DT o acompanhamento do aluno na exeasaéanedida
disciplinar a que foi sujeito, devendo articularsaa actuacdo com o0s pais e
encarregados de educacdo e com os professoresrma, tem funcdo das
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necessidades educativas identificadas e de forasgegurar a co-responsabilizacéo
de todos os intervenientes nos efeitos educati@oaatida.

a) A competéncia do DT é especialmente relevante recuefio da
medida de actividades de integracédo na escola sagnesso a escola
do aluno a quem foi aplicada a medida de suspefeséscola;

b) O mesmo se aplica na integracéo do aluno transefpada a escola por
efeito de medida disciplinar decidida noutra escola

ART?® 86 O recurso da decisao disciplinar pode ser inteappsto Encarregado de
Educacao ou pelo aluno maior de idade, no prazonde dias Uteis, para o Director
Regional de Educacéao.

a) O recurso néo tem efeito suspensivo, excepto quamdgosto de
decisdo de aplicacdo das medidas disciplinaresiosetérias de
suspenséao da escola ou de transferéncia de escola.

b) O recurso constitui 0 tnico meio admissivel de ignagdo graciosa.

ART? 87 Os pais e encarregados de educacdo devem contpiéar o correcto
apuramento dos factos, no decurso do process@lihsei e devem diligenciar para
gue, havendo medida disciplinar a aplicar, estagiga os objectivos de reforgco da
formacdo civica do aluno.
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-VIII-
ASSIDUIDADE E REGIME DE FALTAS DOS ALUNOS

(Lei n°3/2008, de 18 de Janeiro)

ART® 88 Os alunos estdo sujeitos ao dever da frequéncieestalaridade
obrigatoria, nos termos da Lei, bem como ao deaersdiduidade.

a) Os pais e encarregados de educacéo dos alunosemat®idade séo
responsaveis conjuntamente com estes pelo cumpgondes deveres
de frequéncia e assiduidade;

b) O dever de assiduidade implica ndo s6 a presengdudo na sala de
aula e demais locais onde se desenvolva o trabedlcolar, mas
também uma atitude de empenho intelectual e comperital
adequada.

ART? 89 A falta € a auséncia do aluno a uma aula ou aaocadtividade de
frequéncia obrigatéria, ou facultativa caso tenhavido lugar a inscricéo,
implicando o registo da mesma no livro de ponttn peofessor que tutela a mesma.

a) Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, hastéaltas quantos os
tempos de auséncia do aluno;

b) A falta resultante da ordem de saida da sala @deéaiglualmente registada no
livro de ponto pelo professor, devendo ser aplisade procedimentos
referidos no art® 73°.

ART®° 90 em consequéncia do referido no art® 88, alineadr§ registada falta de
material no livro de ponto ao aluno que néo ser feeompanhar do material
indispenséavel as actividades as actividades egsplanando tenha conhecimento do
seu caracter imprescindivel.
a) As faltas de material devem ser registadas no ligeo ponto
acompanhadas da sigla (FM) entre paréntesis;
b) 3 faltas de material a uma mesma disciplina, nhonmeano lectivo,
sao consideradas como uma falta injustificada;
C) O DT do aluno abrangido pela escolaridade obrigatim 3 faltas de
material a uma mesma disciplina, deve comunicaEraarregado de
educacéao o facto exigindo a resolucao do problema

ART? 91 Considera-se falta:
a) a ndo comparéncia do aluno a uma aula ou outnadaxde escolar de
frequéncia obrigatéria (por exemplo: horas de estuattividades
extra-curriculares substituindo actividades cutams);



b) a ordem de saida da sala de aula ou de outradactesziescolar de
frequéncia obrigatéria, imposta pelo professor.aPastas faltas
disciplinares, devem ser observados o0s procedimetigpostos no
capitulo X;

C) o aluno ndo se fazer acompanhar do material indéspel as
actividades escolares, desde que tenha conhecirdenseu caracter
imprescindivel. Estagaltas devem ser marcadas no livro de ponto
acompanhadas da sig{m.) entre paréntesis. Cabe ao Director de
Turma registar tais faltas, de forma que:

» se o0 aluno estiver abrangido pela escolaridade gdtdria, a falta
de material seja comunicada ao Encarregado de Edlucatais
faltas s6 contam para fins estatisticos (valendmocama falta
justificada); no entanto, caso o aluno apresente nirmero
excessivo de faltas de material, o Director de THurdeve
providenciar para a resolucdo do problema, detdotajuais os
motivos que lhe estdo na origem, nomeadamente asdeter
sécio-econdmico;

= se o0 aluno ndo estiver abrangido pela escolaridabegatoria:
guando o aluno atingir 3 faltas de material a ureama disciplina,
serd considerada falta injustificada, que o Dineate Turma,
obrigatoriamente, comunicara ao Encarregado dedtdioc

ARTP? 92 As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

1 - Sdo consideradas justificadas as faltas daglas peguintes motivos:

a) Doenca do aluno, devendo esta ser declarada palicon se determinar
impedimento superior a cinco dias uteis;

b) Isolamento profilactico, determinado por doengfedto -contagiosa de pessoa
gue coabite com o aluno, comprovada através dardgélo da autoridade sanitaria
competente;

c) Falecimento de familiar, durante o periodo legeljustificacdo de faltas por
falecimento de familiar previsto no estatuto dascfanéarios publicos;

d) Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento dia imediatamente
posterior;

€) Realizacdo de tratamento ambulatorio, em virtleleloenca ou deficiéncia, que
ndo possa efectuar -se fora do periodo das adeédeactivas;

f) Assisténcia na doenca a membro do agregado &milios casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa séagegsor qualquer outra pessoa;
g) Acto decorrente da religido professada pelo gldesde que o mesmo nao possa
efectuar -se fora do periodo das actividades kestéy corresponda a uma pratica

comummente reconhecida como propria dessa religiao;

h) Participagdo em provas desportivas ou eventdsraig, nos termos da legislacao
em vigor;
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i) Participacdo em actividades associativas, nasoeda lei;

]) Cumprimento de obrigacdes legais;

k) Outro facto impeditivo da presenca na escolajeegsie, comprovadamente, nao
seja imputavel ao aluno ou seja, justificadamentmsiderado atendivel pelo
director de turma ou pelo professor titular de tarm

ART® 93 O pedido de justificacdo das faltas € apresentadegcrito pelos pais ou
encarregado de educacdo ou, quando o aluno for maiaade, pelo préprio, ao
Director de Turma, com indicacdo do dia, hora eadavidade em que a falta
ocorreu, referenciando-se os motivos justificatidasmesma na Caderneta Escolar,
tratando-se de aluno do Ensino Basico, ou em irspredprio, tratando-se de aluno
do Ensino Secundario.

1 - O Director de Turma deve solicitar, ao Encaadegde Educacéo, ou ao aluno,
guando maior, 0s comprovativos adicionais que elatarecessarios a justificacao
da falta, devendo, igualmente, qualquer entidadepgua esse efeito for contactada,
contribuir para o correcto apuramento dos factos.

2 - A justificacdo da falta deve ser apresentadavipmente, sendo o motivo
previsivel, ou, nos restantes casos, até ao 3.Atilliaubsequente a verificacdo da
mesma.

ART? 94 Nos casos em que, decorrido o prazo referido tig@danterior, ndo tenha
sido apresentada justificacéo para as faltas, mesana ndo tenha sido aceite, deve
tal situacéo ser comunicada no prazo maximo delte&suteis, aos Encarregados de
Educacéao ou, quando maior de idade, ao aluno,pedator de Turma, usando os
seguintes meios:
= Tratando-se de aluno do Ensino Basico, mensageritaesa Caderneta do
Aluno ou, na impossibilidade, através de cartastaga com aviso de
recepcao;
= Tratando-se de aluno de outro nivel de ensinoyédrde carta registada com
aviso de recepcéo;
= Para dar mais celeridade ao processo, o Directdudea pode ainda usar a

comunicacao através do telefone, desde que a nensescrita seja usada
cumulativamente.

ART®? 95 Cabe ao Director de Turma e aos professores eal gkicidarem os
alunos e os pais e encarregados de educacao sodseuntos relativos ao regime de
faltas.
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1 — Quando for atingido o nimero de faltas corradeate ao dobro do niumero de
tempos lectivos semanais, por disciplina, o Engade de Educac&do ou, quando
maior de idade, o aluno, sdo convocados a esdoiéa de carta registada com
aviso de recepcao, pelo Director de Turma, comjectido de os alertar para as
consequéncias do excesso grave de faltas e de@atian uma solucdo que permita
garantir o cumprimento efectivo do dever de fregignbem como 0 necessario
aproveitamento escolar.

2 — Para dar mais celeridade ao processo, o Dirgetolurma pode proceder a
convocatoéria a que se refere o numero anteriovedralo telefone, desde que a
mensagem escrita seja usada cumulativamente.

3 - Caso se revele impraticavel o referido no n@meanterior, por motivos nao
imputaveis a escola, a respectiva comissdo deqgémede criangas e jovens devera
ser informada do excesso de faltas do aluno, semyeea gravidade especial da
situacao o justifique. Para o efeito, o DirectorTdema devera comunicar os factos
ao Director Pedagogico que providenciara a referiaunicacéo através de Oficio;

4 — Verificada a existéncia de um numero excesdwdaltas injustificadas dos
alunos, o Conselho de Turma deve reunir para desgddeve ou ndo promover a
aplicacdo da medida ou medidas correctivas:
= O estudo individual na Biblioteca, durante um pgwioinimo de trés horas,
a cumprir durante o periodo do dia em que o allm tenha aulas nem
gualguer outra actividade no seu horario escolar;
= A realizacao de tarefas e actividades de integraséolar, podendo para o
efeito, ser aumentado o periodo de permanénciagaibria, diario ou
semanal, do aluno na escola;
» Arepreensao registada.

5 — Sempre que um aluno, independentemente daematulas faltas, atinja um

namero total de faltas correspondente ao tripldetepos lectivos semanais, ou,
tratando-se, exclusivamente, de faltas injustitisado dobro de tempos lectivos
semanais, por disciplina, deve realizar, logo quedialos os efeitos da aplicacéo
das medidas correctivas referidas no nUmero antemea prova de recuperagao, na
disciplina ou disciplinas em que ultrapassou aglieliée, competindo ao Conselho

Pedagogico fixar os termos dessa realizacéo.

6 — Da prova de recuperacao realizada na sequéasiarés semanas de faltas
justificadas ndo podem decorrer a retencdo, exelasgdgualquer outra penalizacao

para o aluno, apenas medidas de apoio ao estudeca@eracao das aprendizagens,
sem prejuizo da restante avaliacdo. A prova refgratle ter a forma escrita ou oral,
pratica ou de entrevista, sendo da exclusiva resmiidade do professor que

lecciona a disciplina em causa nos diferentesielniveis de ensino.
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7 — No caso das faltas injustificadas, quando m@lndo obtém aprovacdo na
prova referida no n.° 5, deste artigo, o Consethdwrma pondera a justificacdo ou
injustificacdo das faltas dadas, o periodo lectiv® momento em que a realizacéo
da prova ocorreu e, sendo 0 caso, os resultadidoshtas restantes disciplinas,
podendo determinar.
a) O cumprimento de um plano de acompanhamento ie$pe& consequente
realizacdo de uma nova prova;
b) A retencdo do aluno inserido no ambito da esictdde obrigatoria ou a
frequentar o ensino basico, a qual consiste nansumitencéo, no ano lectivo
seguinte, no mesmo ano de escolaridade que frequent
c) A excluséo do aluno que ndo se encontre a freguenEnsino Basico, a
qual consiste na impossibilidade de frequentaraaténal do ano lectivo em
curso, a disciplina ou disciplinas em relagdo asqudo obteve aprovacao na
referida prova.

8 — Com a aprovacgao do aluno na prova de recuperacénesmo retoma o seu
percurso escolar normal, sem prejuizo do que vieeradecidido pela escola, em
termos estritamente administrativos, relativameaat@imero de faltas consideradas
injustificadas.

9 — A ndo comparéncia do aluno a realizagdo dagpdevrecuperagcdo, quando nao
justificada, determina a sua retencdo ou exclusas, termos e para os efeitos
constantes nas alinela)souc) do n.° 7.
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-IX-
ASSIDUIDADE E REGIME DE FALTAS DO PESSOAL DOCENTE E NAO
DOCENTE

ART®? 96 O regime de faltas do pessoal docente, bem cofoorea de justificacéo
das mesmas, sao os constantes no Contrato ColdetiVoabalho e na Lei Geral.

ART® 97 O regime de faltas do pessoal ndo docente, beno aorforma de
justificacdo das mesmas, sédo os constantes noaBwolectivo de Trabalho e na
Lei Geral.

ART? 98 Quando previstas, as faltas dos professores deeemomunicadas com
antecedéncia a Direccdo Pedagdgica; e as faltpesknal ndo docente devem ser
comunicadas a geréncia da SEC.
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-X-

HORAS DE ESTUDO, ACTIVIDADES DE COMPLEMENTO EDUCATI VO,

ACTIVIDADES EXTRA-CURRICULARES E DE OCUPACAO DE TEM POS
LIVRES

ART? 99 (REVOGADO)
ART? 100 (REVOGADO)

ART? 101 (REVOGADO)
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-X]-
AUXILIOS ECONOMICOS E EMPRESTIMOS DE MANUAIS ESCOLA RES

ART® 102 “Os auxilios econdmicos constituem uma modalidadeapoio sécio-
educativo destinado aos alunos inseridos em agmegddmiliares cuja situacao
econdmica determina a necessidade de comparticgsagiara fazer face aos
encargos com refei¢des, livros e outro materiabsg actividades de complemento
curricular e alojamento, relacionados com o prossetento da escolaridade,
sendo que, para os alunos do ensino basico, deiglegrar-se, quanto aos
manuais escolares, 0s auxilios em espécie, at@dedsnpréstimos domiciliarios de
longa duracdo, quando estes se revelam adequagdossiveis nos termos do$°3.

a 6 do presente artigo’Conforme Artigo 6° do Despacho n.° 13 224/03 ERIE)

ART? 103 A comparticipacdo nos encargos com a aquisicao aleuans escolares,
nos termos do numero anterior, nd0 ocorre nos cdsomsucesso escolar, por
disciplina ou grupo disciplinar, desde que o edtamiaento de ensino, no ano
lectivo imediato adopte 0s mesmos manuais escolares

ART? 104 O empréstimo de manuais escolares referido no 2d2°traduz-se, na
disponibilizacdo desses manuais, a titulo devalutaos alunos de ensino basico,
relativamente aos quais se apligue quaisquer dizdoes de auxilios econdémicos,
por um periodo de tempo correspondente ao ano/deptira que o manual foi
concebido mais ao nimero anos restante de duragéold de estudos respectivo.

ART® 105 O empréstimo abrange quatro manuais passiveis diizegao,
escolhidos em Conselho Pedagdgico, podendo anut@nsen adicionados novos
manuais de acordo com as novas adopc¢des calert#mipelo Ministério. Com
vista a permitir o alargamento do universo de mamnu@nquadrar nesta modalidade
de accdo social escolar, sendo que todos os os#ospassiveis de auxilio
econdmico.

ART® 106 No final do ciclo de estudos, os alunos podem op¢dat aquisicdo dos
manuais que Ihe foram emprestados mediante o pagarde um valor residual
igual a 30% do preco de capa no momento da agaoisica

ART® 107 Anualmente os Encarregados de Educacdo deverdoamlssma
declaracdo de co-responsabilizacao relativamenied@a o processo, no acto da
entrega dos manuais, assumindo a restituicdo dor \@s manuais que se
encontrem danificados no final de ano lectivo. ldsacde extravio o encarregado de
Educacado é responsavel pelo ressarcimento do salonanual, ou por um novo
manual.
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-XII-
AVALIACAO

ART®? 108 A Avaliacdo das Aprendizagens assenta nos segynincipios:

a) consisténcia entre os Processos de Avaliagcédo, Aayens
e as Competéncias pretendidas, através da utiizdednodos
e instrumentos de avaliacdo diversificados dadac@om a
natureza das aprendizagens e dos contextos entguer;

b) primazia da Avaliacdo Formativa, com valorizagés do
processos de auto avaliacdo regulada, e sua aggmitom os
momentos de Avaliagdo Sumativa;

C) valorizacdo da evolucao do Aluno, nomeadamentsram de
cada Ciclo;

d) transparéncia do Processo de Avaliacdo, nomeadaragatés
da clarificacdo e da explicitacdo dos critériospdados;

e) diversificacdo dos intervenientes nos Processovadiagao.

ART® 109 A Avaliacdo das Aprendizagens dos Alunos do Endddgico esta
regulamentada no Despacho Normativo N.° 01/2005, ke Janeiro.

ART® 110 A Avaliacdo das Aprendizagens dos Alunos do EnSiacundario esta
regulamentada no Despacho Normativo 21/2002, de1darco.

ART®? 111 A Avaliacdo das Aprendizagens dos Alunos do EnSlaoundario no
ano 2004/2005 esta regulamentada no Decreto L&i7M2004, de 26 de Marco, a
partir do ano lectivo 2004-2005, de acordo comguisee calendarios:

a) 2004-2005, no que respeita ao 10.° ano de escadar;id

b) 2005-2006, no que respeita ao 11.° ano de escadia;id

c) 2006-2007, no que respeita ao 12.° ano de escadarid

Este Regulamento foi aprovado, por unanimidade, emeunidao de Conselho
Pedagdgico Extraordinario, no dia 31 de Outubro de2005 e alterado em
reunido do Conselho Pedagogico no dia 24 de Noverolide 2008.

Campos, 24 de Novembro de 2008
A Direccdo Pedagodgica
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